
   

 

 

Stellenausschreibung 
Studentische Hilfskraft (w/m/d)  

 
Am Großen Examens- und Klausurenkurs der Rechtswissenschaftlichen Fakultät der Universität zu 
Köln ist zum 01.06.2023 eine Stelle als studentische Hilfskraft mit einer monatlichen Arbeitszeit von 
35 Stunden (8,05 Std./Woche) zu besetzen. Die Stelle ist zunächst befristet bis zum 31.05.2025. 
Eine Verlängerung wird angestrebt. Die monatliche Pauschalvergütung beträgt 420,00 € brutto.  

Aufgabenbereich: 
 

 Erteilen von Auskünften, 
Annahme von Anmeldungen etc. 

 redaktionelle Bearbeitung von 
Sachverhalten und Musterlösungen 

 Pflege von Datenbanken/ 
teilweise Programmierarbeiten 

 allgemeine Bürotätigkeiten 

 

 

Anforderungen: 
 

 überdurchschnittliches Abitur 

 Studium der Rechtswissenschaften (1.-4. Sem.) 

 gute universitäre Leistungen 

 freundliches, serviceorientiertes Auftreten 
sowie Engagement und Teamfähigkeit  

 versierter Umgang mit MS-Office-Produkten 
(Word, Excel, Access, PowerPoint) 

 u.U. Kenntnisse in den Bereichen Web-Design 
und/oder Datenbanken 

 
Am Großen Examens- und Klausurenkurs wurden im Jahr 2022 knapp 14.000 Klausuren korrigiert. 
Werden Sie Teil eines sehr erfahrenen Teams, das Ihr Engagement zu schätzen weiß und Ihnen in 
jeder Hinsicht zur Seite stehen wird. Freuen Sie sich auf eine Tätigkeit, die Ihnen schon zu Beginn 
Ihrer Ausbildung sonst nicht mögliche Einblicke in die große Unbekannte „Examen“ gewährt, und 
leisten Sie so einen wertvollen Beitrag zu einer erfolgreichen Examensvorbereitung. 
 
Die Universität zu Köln fördert auch in ihren Beschäftigungsverhältnissen Chancengerechtigkeit und 
Vielfalt. Frauen werden ausdrücklich zur Bewerbung eingeladen und nach Maßgabe des LGG NRW 
bevorzugt berücksichtigt. Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung und ihnen 
Gleichgestellten sind herzlich willkommen. Sie werden bei entsprechender Eignung bevorzugt 
berücksichtigt. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung (einschließlich Ihres beruflichen Werdegangs, Referenzen und 
Nachweiskopien) richten Sie bitte unter Angabe des Stichwortes „Bewerbung als SHK“ 
ausschließlich per E-Mail (in einer pdf-Datei) an Herrn Tim Wiest, jura-klausurenkurs@uni-koeln.de. 
 
Bei Fragen zur Stellenausschreibung oder zum Bewerbungsverfahren können Sie uns auch unter 
der Telefonnummer 0221/ 470 -4111 erreichen. 
 
Die Bewerbungsfrist endet am 16.04.2023. 
 
Bewerbungskosten werden nicht erstattet. 
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